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SVEUCILISTE U ZAGREBU
HRVATSKI STUDI]!
STUDIA CROATICA

Privremeno Znanstveno-nastavno vije¢e Hrvatskih studija Sveutiliita u Zagrebu na 10.
sjednici u XXVI. akademskoj godini odrZanoj od 27. lipnja 2018. jednoglasno je donijelo

ODLUKU

Potvrduju se Upute o prijavi i predaji zavrénoga rada, od 13. lipnja 2018.:

1. Student koji kani zavriiti preddiplomski studij trebaju prije dovrietka zavrinoga rada
u Studentskoj referadi preuzeti:

a) zapisnik o obrani zavrénoga rada;

b) kosuljicu za CD;

¢) anketni upitnik o zavrietku studija;

d) izjavu o pohrani zavrinoga rada u digitalni arhiv KnjiZnice Hrvatskih studija;

e) izjavu o autorstvu zavr$noga rada;

f) obrazac: Podatci o studentu;

g) obrazac: Dodatne aktivnosti tijekom studija (za dopunsku ispravu).

Na studente preddiplomskoga studija psihologije ne odnosi se obveza pod tockama a, b,
die.

2. Nakon §to student poloZi sve ispite i dobije ocjenu za zavréni rad u Studentsku referadu
mora donijeti:

a) indeks (i ]ednu kopiju) u koji mu je upisana ocjena zavrinoga rada (mentor upisuje
ocjenu u indeks i u zapisnik o obrani zavrinoga rada, ali bez datuma - datum zavr3etka studija
uISVU, zapisnik i indeks upisuje Studentska sluZba nakon $to student poloZi zadnji ispit);

b) sve prethodno preuzete i ispunjene obrasce i isprave. Pri tom na Anketnom upitniku
obvezno treba oznatiti brojéanu oznaku (kod) studija:

HRVATSKI STUDIJI SVEUCILISTA U ZAGREBU .
Preddiplomski oreutilint studij Brojéana oznaka
filozofije, dvopredmetni 0129
komunikologije, dvopredmetni i jednopredmetni 0130
kroatologije, dvopredmetni i jednopredmetni 0131
latinskoga jezika, dvopredmetni 0136
povijesti, dvopredmetni i jednopredmetni 0132
psibologije, jednopredmetni 0133
sociologije, dvopredmetni i jednopredmetni 0134

¢) jedan primjerak zavrinoga rada u mekom uvezu;
d) zavr$ni rad pohranjen na CD-ROM u PDF-formatu (na CD 1 na ko3uljicu za CD treba
napisati ime i prezime studenta, temu zavrinoga rada te ime i prezime mentora);
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e) potvrdu o uplati u iznosu od 50,00 kn (pedeset kuna) naknade za izradu diplome
zavrienoga preddiplomskoga studija

na IBAN HR2323400091400021282,

primatelj: Hrvatski studiji Sveutili§ta u Zagrebu, Borongajska cesta 83d, Zagreb,

model HROO,

poziv na broj: studentov osobni identifikacijski broj (OIB)

svrha uplate: naknada za prvostupni¢ku diplomu.  *

Na studente preddiplomskoga studija psihologije ne odnosi se obveza pod to¢kama cid.

3. Obveze
Student je duZan prije zavrietka studija:

- podmiriti sve tro§kove §kolarine za tekuéu akademsku godinu;

- provjeriti jesu li mu sve ocjene upisane u studomat (ako nisu, o tom treba
obavijestiti Studentsku sluZbu);

- vratiti sve knjige u knjiZznicu Hrvatskih studija te dobiti Zig u indeks da je sve
vraceno;

- ako je promijenio temu zavrinoga rada, donijeti novi obrazac za prijavu teme s
potpisom mentora, potvrden prije toga na vije¢u odsjeka na kojem student pise
zavr$ni rad.

4. Rokovi
Student treba ispuniti sve obveze i predati sve isprave u Studentsku sluZbu najkasnije

* usrijedu 25. srpnja 2018, ako Zeli zavriti studij nakon ljetnoga ispitnoga roka.
o upetak 14. rujna 2018,, ako Zeli zavriiti studij nakon jesenskoga ispitnoga roka.
Nastavnici su pozvani u ovoj akademskoj godini upisati ocjene u ISVU i u indeks
studentima zavrine godine preddiplomskoga studija najkasnije u petak 14. rujna 2018.

5. Mentor i tema zavr§noga rada
Student tijekom petoga semestra preddiplomskoga studija bira mentora (i sumentora) i
prijavljuje temu zavrinoga rada na za to propisanom obrascu:

httpy//www.hrstud.unizg.hr/dokumenti-i-obrascl. Obrazac ostavlja u Studentskoj sluzbi,
odakle ga preuzima predstojnik odsjeka.

Tema zavr§noga rada mora biti iz znanstvenoga polja ili grane u kojem je ustrojen studij
koji student zavriava.

Student dvopredmetnoga studija piSe samo jedan zavrini rad na jednom od studija.

Zavrini rad po svojem sadrZaju mora pokazati studentovo poznavanje teme, sposobnost
samostalnoga istraZivanja, sposobnost primjene znanstvene i struéne metodologije,
samostalnoga sluZenja literaturom i akademsku pismenost. Zavréni rad moZe imati od 28.000
do 45,000 znakova s bjelinama (16 do 20 kartica). Pife se na hrvatskom jeziku latini¢nim
pismom, Iznimno, uz mentorovu suglasnost zavrini rad moZe biti pisan na klasitnom ili
stranom jeziku.

Nastavnik moZe biti mentor ako je izabran u znanstveno-nastavno zvanje {docent,
izvanredni profesor i redoviti profesor) ili nastavno zvanje (predavaé, vi$i predavag, lektor i
visi lektor). Nastavno osoblje u suradnitkom zvanju (asistent 1 poslijedoktorand) moZe biti
sumentor pri izradi zavrinoga rada.

Mentor odreduje temu zavrinog rada, nadzire njegovu izradu i ocjenjuje ga.
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Odsjetno vijece: imenuje mentora (i sumentora ako treba) na studentov prijedlog i uz
suglasnost predloenoga nastavnika, odobrava temu rada te odluguje o promjeni mentora ili
teme rada.

Student predaje zavrini rad u po jednom primjerku u tiskanom obliku (uvezan, moZe biti
meki uvez) i u elektroni¢koj inatici na CD-ROM-u u PDF formatu.

Student ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) nije obranio zavrini rad. Student koji je
ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) mora u sljede¢oj akademskoj godini prijaviti novu temu
zavrinoga rada.

Ogjenu i ECTS-bodove mentor upisuje u studentsku ispravu (indeks) i unosi ih u ISVU te
ih zajedno sa zapisnikom o obrani zavr§noga rada i s radom u tiskanom i elektroni¢kom
obliku predaje u Studentsku sluzbu.

6. Zavr3etak preddiplomskoga studija
Po zavrietku preddiplomskoga studija studentu se izdaje diploma o zavrSetku studija.
Diploma se izdaje na hrvatskom jeziku. Iznimno, na studentov zahtjev, moZe biti izdana
na nekom drugom jeziku.

U Zagrebu, 27, lipnja 2018.
Klasa: 640-01/18-2/0008
Ur. broj: 380-1/1-18-041

Dostaviti:

1. Nastavno osoblje

2. SluZba za nastavu i studentske poslove
3. Oglasna ploZa studentske referade

4, Pismohrana
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Primjer 1. i 2, stranice zavrSnoga rada — za sve studije isto

Izgled korica:

a) hrbat (europski, pisano odozdo prema gore), ako student izraduje ukori¥eni primjerak:
IME I PREZIME STUDENTA GODINA OBRANE TOCKA ZAVRSNIRAD

— sve velikim slovima

b) Naslovnica:
Lijevi rub 3,0 em Gornji rub 3,0 cm
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SVEUCILISTE U ZAGREBU
HRVATSKI STUDIJI
(Times New Roman 16)

Ime i prezime studenta
(Times New Roman 16)

NASLOV RADA
(Times New Roman 22, Bold)

ZAVRSNI RAD
(Times New Roman 16)

Zagreb, godina.
(Times New Roman 16)

Donji rub 3,0 cm Desni rub 3,0 cm
Drugi list — druga pisana stranica unutar rada (sadrZaj isti kao i na koricama, uz dodatak

odsjeka te imena i potpisa mentora i sumentora):
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SVEUCILISTE U ZAGREBU
HRVATSKI STUDDJI
ODSJEK ZA ...

(Times New Roman 16)

IME I PREZIME STUDENTA
(Times New Roman 16)

NASLOV RADA
(Times New Roman 22, Bold)

ZAVRSNI RAD
(Times New Roman 16)

Mentor: *titula, ime i prezime

Sumentor (ako postoji): *titula, ime i prezime
* Titule: mr. sc., dr. sc., doc. dr. sc., izv. prof. dr. sc., prof. dr. sc. pifu se ispred imena.
Titule: predaval, visi predavad, lektor, mag. hist., mag. educ. soc. ... pife se iza imena.

(Times New Roman 16)

Zagreb, godina.
(Times New Roman 16)
https://www.hrstud.unizg.hr/ news/38688/Zavrsni_rad upute.pdf



